优秀毕业论文（设计）摘要撰写规范及样本
学院名称  专业名称  作者姓名（作者学号）
指导教师  教师姓名 职称
1 内容简介(四号宋体加粗)
本规范说明如何撰写优秀毕业论文（设计）摘要（以下简称论文摘要）。论文摘要是在原毕业论文（设计）的基础上，经过提炼、浓缩而成。本规范对论文摘要的写作内容、格式要求及写作细则做出详尽的说明，希望能对撰写优秀毕业论文（设计）摘要的学生提供帮助。
关键词：毕业论文  撰写规范  样本
2 论文摘要的内容要求
论文摘要的内容应包括：论文摘要的标题、作者和指导教师署名、论文摘要正文及参考文献。
2.1 论文摘要的标题(小四号宋体加粗)
论文摘要的标题应与毕业论文的标题完全一致，不能另起标题。
2.2 作者和指导教师署名
作者署名包括：专业名称全称，年级，学生姓名和学号。
指导教师署名包括：教师姓名及职称。
2.3 论文摘要正文
论文摘要正文一般可以由4到6节组成，内容包括：内容简介、论文摘要主体、结论和小结。
第一节为内容简介。在这一节中，简单介绍课题的来源、意义及课题实现后产生社会效益或经济效益。这节的最后一段书写关键词。
第二至倒数第二节为论文摘要的主体。在这几节中，着重介绍：
(1) 设计方法的特点优势及该方法目前在国内、国际所处的地位；
(2) 理论原理、数学模型和主要计算方法；
(3) 完成设计所采用技术手段和方法；
(4) 实验和运行的典型结果及主要图表等。
最后一节为结论和小结。简单介绍对课题的评价、有价值的结论及个人体会。
2.4 参考文献
引用主要参考文献，一般不要超过5篇。
3 论文摘要的格式要求
论文摘要的篇幅控制在4页以内。
由于论文格式问题非常繁杂，无法将所有设置描述清楚，只能对一些主要的设置做出扼要的说明。一个快捷有效的方法就是把本文的电子版作为模板。
3.1 页面设置
纸张大小：A4；纸张方向：纵向。
页边距：上2.5厘米，下2.5厘米，内侧3厘米，外侧2.5厘米；页码范围：对称页边距；
文档网格：无网格。
中文字体：宋体；西文字体：Times New Roman；字形：常规；字号：小四。
对齐方式：两端对齐；首行缩进：2字符；行距：多倍行距1.25。
3.2 标题
标题（二号华文中宋和Times New Roman加粗居中，段前1行，段后1行）。
3.3 署名
署名（小四号华文中宋和Times New Roman加粗居中）。
3.4 论文摘要正文
一级标题（四号宋体和Times New Roman加粗，左对齐顶格，段前1行）。
二级标题（小四号宋体和Times New Roman加粗，左对齐顶格，段前0.5行）。
正文文字（小四号宋体和Times New Roman，首行缩进2字符，1.25倍行距）。
3.5 参考文献
参考文献（四号宋体和Times New Roman加粗，左对齐顶格，段前1行）。
参考文献序号用方括号括起。
参考文献序号和内容用五号宋体和Times New Roman，顶格书写，1.25倍行距。
引用主要参考文献，目录不要超过5篇。
4 论文摘要的写作细则
有关论文摘要的写作细则，请参阅“上海理工大学本科毕业论文（设计）写作规范及样本”的相关内容。
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