
线上申请缓考注意事项及操作流程

（学生版）

一、申请缓考注意事项

（一）期末考核符合下述情形之一的，可以申请缓考：

1. 因病不能参加考核者；

2. 随堂考核课程与期末考核时间冲突者；

3. 因学生本人或家庭发生重大变故、不可抗力等情形不能参加考核者；

4. 其他经学校批准的特殊情况。

注：因线上考试条件不足不能参加考核者，需提前向任课教师说明情况，经任

课教师初步同意后，再进行线上缓考申请。

（二）申请缓考须根据具体情况提供相应证明材料：

1. 符合因病不能参加考核者，须提供二级甲等及以上医院出具的诊断证明；

2. 符合随堂考核课程与期末考核时间冲突者，须提供两门课考核时间证明；

3. 符合因学生本人或家庭发生重大变故、不可抗力等情形不能参加考核者

或其他经学校批准的特殊情况，须提供相关证明。

（三）学生应在课程考核前提交申请缓考及相关证明材料。

（四）若确因突发事件不能提前办理审批手续的，须在突发事件发生之日起 5
日内补办缓考申请，且同时上传相关材料证明。

（五）凡属弄虚作假，提供虚假证明的，一经发现，取消缓考资格。

注：

1. 学生提交缓考申请时，须同时上传相关材料电子版以说明缓考原由；

2. 截至 2022 年 8 月底达到最长修业年限（见相关文件）的学生，不得申请缓考；

3. 提交申请后，请及时向任课教师告知缓考申请事宜并随时关注审核流程进度。

（若课程考核前一天审核流程还未全部完成，请立即联系任课教师）



二、申请缓考操作流程

（一）步骤一：登录教务管理系统

（二）步骤二：点击“教学项目报名”



（三）步骤三：在缓考事项下点击“报名”

（四）步骤四：考生在阅读完注意事项后，选中需要申请缓考的科目，务必写明

原因并上传相关证明材料，以免影响缓考审批。



（五）步骤五：考生可点击“流程跟踪”，随时关注审核流程进度


