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第一章  总则 

第一条 为落实立德树人根本任务，加强本科生实习期

间安全管理，保证学生人身及财产安全，确保实习工作有序

进行，根据《教育部关于加强和规范普通本科高校实习管理

工作的意见》等文件精神，特制定本办法。 

第二条 本办法适用于纳入我校本科培养计划的各类实

习课程的安全教育、管理和预防工作。 

第二章  实习安全管理职责 

第三条 本科生实习安全管理工作在学校的统一领导

下，实行校院两级负责制。教务处作为实习教学工作的统筹

管理部门，负责全校本科生实习安全工作的制度建设、统筹

协调与监督检查；各学院承担本单位实习安全管理的主体责

任，具体落实各项安全管理要求，保障实习环节安全可控。 
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第四条 教务处严格执行上级部门关于实习教学安全的

管理规定，对各二级教学单位实习教学安全管理工作进行监

督、督促和检查。  

第五条 学院职责 

（一）认真充分考察实习单位安全生产状况、生活环境，

确保实习单位符合安全生产等法律法规要求、专业对口、设

施完备、技术先进、管理规范。 

（二）规范组织实习协议的签订工作，确保协议权责清

晰，内容涵盖安全管理职责、劳动安全保障、意外伤害处理、

保险购买等核心安全条款。所有校外实习学生必须统一购买

覆盖实习全周期的人身意外伤害保险。 

（三）树立安全底线意识，确保政治安全、意识形态安

全，定期摸排实习过程中可能遇到的人身安全、财产安全、

消防安全等方面的风险隐患，形成风险隐患清单，采取针对

性措施进行有效防范化解。 

（四）定期深入实习现场或通过可靠方式（电话、线上

平台、视频会议等）了解学生动态和安全状况，及时发现并

协调解决安全隐患和问题，畅通学生反映安全问题的渠道，

建立实习安全巡查和抽查机制。 

（五）分散实习的学生须持单位接收实习证明及学生本

人填写的“安全保证书”（两者须经学生、家长签字同意），经

学院批准后，方可实习。 

（六）学院安排专人负责审核实习开展前所有相关材料

及手续，确保准备工作达到学校相关规定要求。 
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第六条 实习指导教师职责 

（一）各学院选派的实习指导教师是实习安全管理工作

的直接责任人，应当接受安全培训，具有处置安全紧急事故

的良好心理素质、组织协调能力和应变技能，负责学生实习

期间的安全管理日常工作。 

（二）实习前开展全覆盖、有针对性的安全教育和培训，

包括实习单位安全规章制度、消防安全、交通安全、网络安

全、紧急避险与自救互救知识、传染病防护、特殊天气（高

温、暴雨、冰冻等）防范应对等。明确实习期间纪律要求，

明确告知紧急情况报告程序和联系人信息等。 

（三）在进入实习现场前，应当请实习单位对学生进行

安全教育，并按要求指导学生穿戴好劳动防护用品。 

（四）督促学生在实习期间严格遵守实习单位及学校的

各项规章制度，加强对学生安全生产、操作规程、劳动纪律

等方面的指导教育和监督检查，确保学生人身安全。不得私

自组织学生开展与实习计划无关的外出参观、旅游等活动。 

（五）发生紧急事故时，负责现场紧急事故的组织协调、

报警联络、抢救疏散、事故处置等工作，及时向所在学院和

学校有关部门报告，配合其处置事故。 

第三章  学生实习安全规范和要求 

第七条 学生安全行为规范 

（一）严格遵守学校和实习单位的规章制度，强化安全

防范意识与团队协作精神，提升自我防护能力。 
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（二）服从实习指导教师的安排，全程认真参加学校与

实习单位组织的各类安全教育。 

（三）严格遵守设备设施安全操作规程，操作设备前应

认真研读使用说明书，并在指导教师指导下进行操作。操作

过程中如发现设备有异常或存在安全隐患，应立即停止操作

并向实习指导教师报告。 

（四）应在指导教师带领下活动，听从指挥，服从安排，

不得前往地势险恶或存在安全隐患的区域，严禁寻衅滋事、

打架斗殴，严禁私自行动，严禁到河边、水库等水域游泳，

外出活动须向指导教师报告并履行请假手续。 

（五）实习期间如遇突发事件或事故，应及时向指导教

师报告。 

（六）凡违反实习安全管理规定的学生，造成个人人身

安全事故和损失的，由个人承担责任。造成集体和国家损失

的，将视情节轻重，依据相关规定予以处理。 

第四章  附则 

第八条 本办法自发布之日起开始执行，由教务处负责

解释。 

教务处 

2026年 7月 9日 

教务处                                      2026年 7月 10日 


