
任课教师在申请取消考试资格前，应警示学生改正不良学习状态，

并告知学生被取消考核资格。 

1、 任课教师点击“申请”-“取消考试资格申请”，进入取消考试

资格申请界面，点击“申请”。 

 

 
 

2、 选择“学年”、“学期”，输入“课程”、“学号”，点击“查询”，

搜索到需要取消考试资格的学生和课程。选中后填写申请原因，

点击下方的“申请”，申请审批流到开课学院教学院长审批。 



 

在教学院长审批之前，可以选中填错的申请，点击“删除”撤

回申请。 

 

 

3、 开课学院“教学院长”角色点击“考务管理”-“考试备注管理”

-“取消考试资格审核”，在该界面筛选“学年”、“学期”、“开

课学院”等字段，点击“查询”。 



 

 

选中需要审核的申请，点击“审核”选择是否通过，或者“退

回申请”或者“导出”所有申请。 

 

4、学院审核通过后，该学生该门课将自动标记为“取消考试资格”，

流程完结。 


